Baskent Universitesi

Gida Tarim ve Hayvancihgi

Gelistirme Enstitiisii Miidiirligii

Hizmetin
Sira Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler Ve Siirecleri Tal_l'lam.lanma
Siiresi (En
No
Geg)
1-Lisanstistii GirigSinavi Miilakat Bilgisi
Lisanstistii Programlara Kayit "igin 2-Enstitii Yonetim Kurulu Karari
1 Kontenjanlarin Belirlenmesi, On -Bagkent Universitesi Gida Tarim ve Hayvancihigi Gelistirme 30 Giin
Kosullar Ve Duyurular Enstitlisii web sayfasindan Ulagilacak Ogrenci Kabul Kosullari
Internet Uzerinden Onkayit | Giris (Baskent.Edu.Tr) Adresinden
Adayin Online Basvuru {le Gergeklestirilir. Aday Asagidaki
Bilgileri Eksiksiz Olarak Sisteme Girer.
1-Adayin Kimlik Bilgileri
2-Ales Puani
) 3-Yabanci Dil Puani
2 Ogrenci Kabulii Ve Sinavlar 4-Bagvurulacak Program Tercihi 15 Dakika
5-letisim Bilgileri
6-Mezuniyet Bilgileri
1- On Bagvuru Formu (imzalr) )
2-Ales (veya Esdeger) Belgesi Asli veya Aslinin Ibraz Edilmesi
Halinde Fotokopisi
3-Diploma ve Onaylanmak iizere Fotokopisi
4-Yabanci Dil Belgesi
3 Kesin Kayit islemleri 5-Not Durum Belgesi 5 Giin
6-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
7-3 Adet Fotograf
Ogrenci otomasyonu Uzerinden Online Olarak Kayit
Yenilemelslemlerini Ve Ders Se¢me Islemlerini
Gergeklestirir.
1-Ogrenci, Kullanict Ad1 Ve Sifresi Ile Giris Yapar
. ) . 2-0O tomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini Tamamlar
4 gzzsltléifglleme Islemleri 3-§ewg:ilen’Dersler? Gér‘e 'Ofienmesi Gereken Uc'ret Belirlenir 15 Giin
4-Ogrenci Kayit Ucretini Oder Ve Onayini1 Verir
5-Danigman Ogrencinin Ders Segimini Otomasyondan Onaylar
1-Ana Bilim Dal1 Yazist
5 Tez/Proje Danigmani Belirleme 2-Tez Danigsmani Atama Formu3-Enstitii 10 Giin
3-Yonetim Kurulu Karari
1- Anabilim Dali A¢ilmasi Planlanan Dersleri Belirler Ve Enstitii
Midiirliigline st yazi iletir.
2-Enstitii Kurul Karar1 {le A¢ilmasi Planlanan Dersler Belirlenir. 30 Giin
6 Derslerin Agilmasi 3-Ders Ekle-Sil Donemi Sonrasinda Ders Kayd1 Yapilmayan
Dersler Silinir.
Ders Degistirme (Ekle-Sil) 1-Dilekge Ile Ana Bilim Dalina Bagvuru, 10 Giin
7 (Ekle-Sil Dénemi Disinda) 2- Ana Bilim Dal1 Yazisi, Enstitii Yonetim Kurulu Karari
; - 1-Ogrencinin Dilekgesi
Belge Istekl ) -
8 eige Istektet! 2-Istenen Yazinin Hazirlanmasi 3 Gin
}  Ders Transfer Formu
Ders 2-Not Durum Belgesi )
9 Saydirma Bagvurusu 3-Ders Igerikleri 15 Giin
4-Enstitli Yonetim Kurulu Karari
Kay1t Dondurma (izinli Sayilma) 1- K?ylt Dond.urma Formu2- 10 Giin
10 Bagvurusu Enstitii Yénetim Kurulu Karar



http://truva.baskent.edu.tr/onkayit/lisansustu/index.php
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11

Yatay Gegis Talebi
Basvurusu

1-Dilekge

2- Ana Bilim Dal1 Yazisi

3- Aldig1 Dersleri Gosterir Belge (Transkript)

4-Ders Igeriklerini Gosterir Dokiiman (Imzal Belge ya
da Kars1 Universitenin Web Sayfasindan Ciktr)

5- Ales Belgesi Fotokopisi

6- Yabanci Dil Belgesi Fotokopisi
7-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

15 Giin

12

Ozel Ogrenci Kabulii

Internet Uzerinden Onkayfc | Giris (Baskent.Edu.Tr) Adresinden
Adaym Online Bagvuru Ile Gergeklestirilir.

1-Online Bagvuru Formu (imzal1)

2- Anabilim Dal1 Onayli Ders Se¢im Belgesi
3-Enstitli Yonetim Kurulu Karari

4-Niifus Ciizdan1 Ornegi

5-Mezuniyet Belgesi

6-Not Dokiim Belgesi

10 Giin

13

Farkli Universite/Enstitiiden Ders
Alma

1-Dilekge
2- Anabilim Dal1 Karar1
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

14

Sinav Notuna itiraz

Dilekge

10 Giin

15

Danisman Degisikligi

1-Dilekge
2- Anabilim Dal1 Yazisi
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

16

Ikinci Danisman Atama

1- Danisman Atama Formu
2-  Anabilim Dali Yazis1
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

17

Tez Konusu Belirleme,
Degistirme

1-Tez Onerisi Formu
2-Anabilim Dal1 Yazisi
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karar

10 Giin

18

Proje Konusu Belirleme,
Degistirme

1-Proje Onerisi
2- Anabilim Dali Yazisi
3-Enstitii Yonetim Kurulu Karari

10 Giin

19

Tez Izleme Komitesi, Tez
Oneri Savunma Sinavi

1- Tez Onerisi Savunma Siavi Tutanagi

25 Giin

20

Tez Savunma Sinavi

1-Tez Savunma Sinav1 Jiirisi Atama Formu ve Ekleri
2-Jiiri Davetiyeleri

3-Tez Teslim Tutanagi

4-Tez Savunma Sinavi Tutanag:

30 Giin

21

Tez/ Proje Teslimi

1- Tez Danigmani Onay Formu

2- 3 Adet Tez

2-2 Adet Elektronik Tez Kabul Formu

3-2 AdetUlusal Tez Merkezinden Alinan Cikti
4-2 Adet Cd

30 Giin
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2 Mezuniyet islemleri Enstitii Yonetim Kurulu Karart 10 Giin
. 1- Anabilim Dal1 Yazisi

Yeni Program ’ Ders Agma Ve 2-Y 6k Program A¢ma Formatina Gore Hazirlanan Program

23 Mevcut Derlerin Ve Program Dosyasl 15 Giin
Yapilarinda Degisiklik 3-Enstitli Kurul Karari
Yapilmast

24 . . 1-Duyurular1r} Yapilmast 7 Saat
Web Sayfasi Islemleri 2-Sayfanin Giincel Tutulmasi

25 Gelen B Giden Evrak Giinliik Rutin Gelen Ve Giden Evraklarin isleme Alinmasi 10 Dakika
Kayit Islemleri

2% Yonetim Kurulu Ve Enstitii Kuruluna Giindem Olusturacak 3 Saat
Gilindem Hazirlanmasi Evraklarin Tasniflenmesi Ve Hazirlanmasi aa

27 Enstitii Yonetim Kurulu Enstitii Yonetim Kurulu Toplantisindan Sonra Alinan Kararlarin 3 Giin
Kararlarmim Dagitim Duyurulmasi

28 Enstitii Yonetim Kurulu Enstitii Kurulu Ve Yonetim Kurulu Kararlariin Arsivlenmesi 3 Saat
Kararlariin Arsivlenmesi

o Yo6netim Kurulu Kararinin Rektorlik Makamina Gonderilmesi

29 Yonetim Kumlu Rektorliik Makaminin Karar: Ogrenci Igleri Daire Bagkanligina 10 Giin

Kararlarinin Islenmesi Gondermesi
) 1-Ders Yiikii Bilgileri
30 Ek Ders Odemeleri 2-Tahakkuk Formlari 30 Giin
3-Tahakkuk Formlari igin Rektorliige Yazilan Yazi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru olmamasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumlarinda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Gida Tarim ve Hayvanciligi Gelistirme | ikinci Miiracaat Yeri | Gida Tarim ve Hayvancihigi Gelistirme
Enstitiisii Enstitiisii

Isim Nevhan Haberal Isim Prof. Dr. Fiisun Eyidogan

Unvan Enstitii Sekreteri Unvan Enstitli Miidiirii

Adres Baskent Uni. Gida Tarim ve Adres Baskent Uni. Gida Tarim ve
Hayvancilig1 Gelistirme Enstitlisii Hayvanciligi Gelistirme Enstitlisii

Tel 0312 246 51 39 Tel 0312 246 51 39

E-posta gthe@baskent.edu.tr. E-posta gthe@baskent.edu.tr.
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