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1. GIRIS

Bagkent Universitesi Gida Tarim ve Hayvanciligi Gelistirme Enstitiisii’'ne bagh
anabilim dallarinda hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinde, bilimsel yazili sunus
ilkelerine uygun bir standard1 saglamay1 amaglayan bu kilavuzda; bilimsel yazili sunusun
tezlerle ilgili genel ilkeleri kisave 6z bir bigcimde, 6rneklerle anlatilmistir. Hazirlanan bu
kilavuz 2019 yilinda yaymlanan “Baskent Universiteleri Tez Yazim Kurallarr” kilavuzuna
uygun olarak hazirlanmistir. Bu kilavuzun yaymn tarihinden sonra, Baskent Universitesi
Gida Tarim ve Hayvanciligi Gelistirme Enstitiisii’'ne bagli anabilim dallarinda yiiksek
lisans ve doktora tezi hazirlayacak olan adaylarin, “Baskent Universiteleri Tez Yazim
Kurallar1” kilavuzu yaninda bu kilavuzda belirtilen bigim ve 6z ile ilgili kurallari

uygulamalar1 gerekmektedir.



2. GENEL BILGILER

Bu bolimde, tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa
kenarlarinda birakilacak bosluklar ve sayfa duzeni, satir araliklari, sayfalarin
numaralanmasi, bolim ve alt boliimlerin basliklari, kaynaklar ve dipnotlar ile ilgili ilkeler

orneklerle a¢iklanmistir.

2.1. Basimda Kullanilacak Kagidin Niteligi
Tezler, A4 boyutlarinda (21 cm x 29.7 cm), “birinci hamur” olarak bilinen beyaz

kagida basilmalidir. Tez yaziminda kagidin yalnizca bir yuzi kullanilir.

2.2. Kenar Bosluklarn ve Sayfa Duzeni
Tez metin blogu her sayfanin sol kenarinda 3 cm, alt, iist ve sag kenarlarda 2,5 cm
bosluk kalacak sekilde yerlestirilmelidir. TUm satirlar, “iki yana yasli” formatinda

yazilmali; sayfa numaralari, metin alaninin disinda, sayfanin alt ortasina yazilmahdir.

2.3. Kullanilacak Yaz1 Karakteri

Tezdeki tim metinler i¢in yazi karakteri “Times New Roman” olup kullanilacak
karakter biiyiikliigti 12 puntodur. Sayfa numaralar1 10 punto ile yazilmalidir. Uzun
esitliklerin yazilmasi, dipnot numara ve agiklamalarinda karakter biiyiikligii 10 punto
olmalidir. Tekli veya c¢iftli alt ve iist indis (subscript, superscript, double subscript, double
superscript) karakter biiyiikligi, estetik kaygilar ya da yazarmn tercihine bagli vb.
nedenlerle 10 puntonun da alta indirilebilir. Bu durumda tek kosul, kullanilan indislerin
okunabilir biylklikte olmasidir. Ote yandan, yazar tezin fotokopi ile cogaltilmas:
sirasinda goriintii kalite kaybina ugrayabilecegini de dikkate alarak alt ve Ust indislerde 8
puntodan kiiclik karakter kullanmaktan ka¢inmalidir. Metinde, noktalama isaretlerinden
sonra bir bosluk birakilmalidir.

Ayrica ¢gizelge ve tablo igleri yazilirken, aragtirmada kullanilan enstriimantal aletlerin

direkt ¢iktilarinin kullanilmasmin zorunlu oldugu hallerde, punto blyuklik sart1 aranmaz.



2.4. Satir Arahiklan

Tez metni i¢inde 1,5 (bir buguk) satir aralig1 kullanilmaly, iki paragraf arasinda 1,5
satir aralig1 olmalidir.

Tez metni icerisinde 1. Derece Boliim basliklar i¢in sayfa basi yapilmali, alt derece
Boliim bagliklar1 dncesinde ise 2 satir araligi (Word belgesi i¢in paragraf-satir araligi
komutu ile; bunun i¢in “enter” ile bosluk yaratip bu boslugun paragraf-satir aralig1 “¢ift”
olarak secilmeli) birakilmalidir. 1. Derece BOlUm bashigindan sonra 2 satir aralik
birakilmalidir (Word belgesi igin paragraf-satir araligi komutu ile).

Ozet (Tiirkge ve Ingilizce) ve kaynaklar hari¢ her yeni paragraf 1,0 cm icerden
baslamalidir. Tablo, sekil ve resimler ile bunlarin tanim yazilar1 arasinda 1 satir araligi
bosluk bulunmalidir. Tezdeki esitliklerin ve her tiirlii dizinlerin yazimmda 1 satir araligi

bosluk kullanilmalidir.



3. TEZYAZIM PLANI

Tez; 1. Ozel Sayfalar, 2. Tez Metni, 3. Deginilen Belgeler Listesi (Kaynaklar), 4. EK
Aciklamalar (gerekiyorsa) ve Ekler (gerekiyorsa) olarak adlandirilan dort ana kisimdan
olusur. Bu plan gercevesinde tez sayfalarinin dizilimi asagidaki gibi olmaktadir:

J Tez cildi 6n kapagi,
e  Onbossayfa,
e  I¢ kapak sayfasi,
o Kabul ve onay sayfasi,
J Orijinallik raporu,
e  [thafsayfasi (isteniyorsa),
o Tesekkiir sayfasi (isteniyorsa),
e Ozet sayfasi,
e Abstract (Ingilizce Ozet) sayfasi,
e Onsoz (isteniyorsa),
e  Icindekiler sayfasi,
o Tablolar listesi sayfasi,
o Sekiller listesi sayfast,
o Simgeler ve kisaltmalar listesi sayfasi,
o Diger liste(ler) sayfalar1 (varsa),
o Tez metni sayfalari,
o Kaynaklar sayfasi,
o Ekler sayfalar1 (varsa),
o Arka bos sayfa,
o Tez cildi arka kapagi
Bu sayfalarin duzeni ve yazilisi hakkindaki agiklamalar ilerideki bdlimlerde

verilmektedir.



4. TEZ ICERIGININ DUZENLENMESI

4.1. Tez Cildi On Kapag
On Kapak sayfasinda sirasiyla “Baskent Universitesi”, “Fen Bilimleri Enstitiisii”,
“Anabilim dalr”, “Programi”, “Tiirkce tez adi”, “Hazirlayan”, “Yazar adi”, “Tez tipi” ve

“Ankara - tezin onaylandigi yi” Ek la’da verilen 6rnege uygun bi¢imde yazilir. Tez Cilt

kapaginda bulunan tiim yazilar biiyiik harflerle, Times New roman yazi tipi kullanilarak 14
punto karakter biiyiikliigiinde, koyu ve ortalanarak yazilir. Kapak yaziminda bir satir
araligi kullanilir. Yazilarin baslamasi gereken list kenardan verilmis mesafeler EK 1-a ve
EK 1-b’ de gosterilmistir.

Yiiksek lisans ve doktora tez cildi kapaklar1 beyaz zemin iizerine siyah renkte
karakterlerle yazilmalidir. Yiiksek lisans ve doktora tezi beyaz karton kapakli (2 adet) ve
kalin karton tizeri beyaz bez (6n, sirt ve arka cilt kapagi dahil) cilt kaplamali (en az 4 adet)
olmalidir ve her iki farkli kapak tipi ile hazirlanan tezlerin dis kapaklarindaki yazilar ise
siyah renkte basili olmalidir.

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinde dis kapagin st kisminda sirasiyla yazar adi,

yuksek lisans tezi veya doktora tezi ifadelerinden uygun olani ve yili bulunmalidir (EK 2).

4.2. On Bos Sayfa
Tezin “kapak sayfas1” ile bez cilt 6n kapagi arasinda tez yaziminda kullanilan bir bos

sayfa birakilmalidir. Bu sayfaya numara verilmez.

4.3. Ozel Sayfalar

Ozel sayfalar; tezin i¢ kapak, Kabul ve Onay, Orijinallik Raporu, Ithaf (isteniyorsa),

Tesekkiir (isteniyorsa), Ozet ve Abstract sayfalari, Onsoz (isteniyorsa), Iigindekiler,

Sekiller Listesi, Tablolar Listesi ile Simgeler ve Kisaltmalar Listesini kapsar. Bu sayfalara
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iliskin 6rnekler “Ekler” boliimiinde verilmistir. “I¢ kapak”, “Kabul ve Onay”, * Orijinallik
Raporu” ve “Ithaf’(isteniyorsa) sayfalarmin sayfa numaralar1 yoktur. Bunlar1 takip eden
Tesekkiir (isteniyorsa), Ozet, Abstract (Ingilizce 6zet), Onsoz (isteniyorsa), I¢indekiler,
Tablolar Listesi, Sekiller Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar listesi 6zel sayfalar1, “Tesekkiir”
« ile baslamak {izere kiiciik harf Romen rakamlart kullanilarak (ii. iii

SanaSII’lll’l numarasi

iv....) seklinde; tezin giris bOlumu ile baglayan tlm diger sayfalari ise (1, 2, 3. ) seklinde



numaralanmalidir. Alt ortada yer alan sayfa numaralar1 Times New Roman yazi
karakterinde ve 10 punto biiyiikliikte olmalidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda

(1313 6

ve gibi isaretler kullanilmamalidir.

4.3.1. I¢ kapak sayfasi

I¢ kapak sayfasi, tezin bez cilt 6n kapagma basilacak bilgileri igermektedir. I¢ kapak
sayfasina numara verilmez ve dis kapaktaki yazilarin sirasi, yazi karakterleri ve boyutlar
ayn1 olacak sekilde yazilir. I¢ kapak sayfasmin icerik olarak dis kapak sayfasindan farki,

“Yazar adr” ile “Ankara - tezin onaylandigi yi “ arasma “Tez Danigsmani” ve “Tez

damsmani adi” yazilir. Eger tezin ortak danismani varsa ““Tez danismant adi” altina
“Tez Ortak Danisman1” ve “Tez ortak damismani adi” eklenebilir. Tez i¢ kapak sayfasi
EK 3-a ve EK 3-b’de verilen 6rnege uygun bi¢cimde yazilir. Uygulanmasi gereken yazi
karakteri dis kapakta oldugu gibi Time New Roman 14 puntodur.

4.3.2. Kabul ve onay sayfasi

“Kabul ve onay” sayfas1 Ek 4’de belirtilen 6rnege uygun olarak hazirlanir.

4.3.3. Orijinallik Raporu

Baskent Universitesi Enstitiileri Tez Calismas1 Orijinallik Raporu Alinmasi ve
Kullanilmas1 Uygulama Usul ve Esaslari Yonergesi’nde tanimlandigi sekliyle
hazirlanmalidir (EK 5).

4.3.4. ithaf sayfasi
Bu sayfa istege bagl olarak hazirlanabilir. Tez ithaf edilmek istenirse, ithaf edilen
kisi/kisiler saga dayali ve italik olarak, sayfa iistiinden 7 cm asagida, 12 punto ile ithaf
sayfasinda verilir (EK 6).

4.3.4. TesekKkiir sayfasi

Dileyen yazarlar tezlerinde bir tesekkiir sayfasina da yer verebilirler. Sayfanin baslig:
“TESEKKUR” seklinde koyu ve 14 punto biiyiikliigiinde sayfa ortalanarak yazilmahdir.
“TESEKKUR?” basligi, numara verilmeden 1.Derece baslik yazim kuralma uygun yazilir.



Bu boliimde tez ¢alismasinda ve tezin metninin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan
kigiler ile dogrudan tez caligmasi ile ilgileri olmadigi halde, olagan gorevleri disinda
katkida bulunmus kisilerin ve kuruluglarin katkilar1 belirtilir ve tesekkiir edilir. Tez
calismast, bir proje kapsaminda gerceklestirilmis ise; projenin ve ilgili kurulusun adi1 da bu
bolimde belirtilmelidir. Katkis1 belirtilen kisilerin (varsa) unvani, adi, soyadi, (varsa)
gorevli oldugu kurulus (ayrag i¢inde), ve caligmaya olan katkisi, kisa ve 6z bir bigimde
belirtilmelidir. Tesekkiir boliimiiniin, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmasi esastir (EK

7).

4.3.5. Ozet sayfasi

Tez metninin oldukca kisa bir 6zeti “OZET” olarak ifade edilir.. Ozet; okurun kisa
bir g6z atma ile fazla zaman harcamadan, yapilan ¢alisma hakkinda hizla fikir sahibi
olmasini saglamak iizere kaleme alinmaldir. Ozet ’in okunmasindan sonra konuyu kendisi
ile ilgili bulan okur, tezin diger boliimlerini de (6ncelikle Sonu¢ boliimiinii) inceleyebilir.
Ozette, yalnizca tezin ana hatlar1 hakkmda bilgi verilmeli, okurun tez calismasinda
oncelikle ne tur bilgileri arayacagi yazar tarafindan dikkatle diisiiniilmeli ve 0zet bu
bilgileri icerecek bicimde kaleme alinmalidir. Ayrica, tez Ozlerinin, asil tez metni ile
kiyaslandiginda kisa olmalar1 nedeniyle elektronik ortam Uzerinden ¢ok daha genis bir
okur Kkitlesine ulasma olanagmna sahip oldugu dikkate alinmali ve ¢alismanmn diger
bireylerce daha iyi taninmasi ve anlasilmasi i¢in bu bdlimin hazirlanmasinda gereken
¢aba harcanmalidir. Ozet ’de, tez ¢alismasmin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve
varilan sonug(lar), agik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ancak, ‘amag’, ‘kapsam’, ‘yontem’,
‘sonug’, gibi alt basliklar kullanilmamalidir. Ozet sayfasi, tek basma yayimlanabilecegi
icin, bu sayfada baska caligmalara deginme yapilmamalidir. Bicimsel bir Ozet sayfasi
ornegi EK 8’de verilmistir.

Yazarin hazirladig1 tez calismasinin yaygin olarak duyurulmasi yoniindeki en 6nemli
araglardan birisi “Anahtar kelimeler” dir. Giiniimiizde pek cok kiitiiphane ve diger tiirden
yaym saglama sistemleri bilimsel yaymlar1 anahtar sozclkler bazinda siniflamakta ve
aramaktadir. Bu nedenle, yazar anahtar sdzcliklerin se¢imine 6zen gostermelidir. Anahtar
kelimelerin rast gele secilmesi yerine ilgili bilim dalinin bilgi veri tabanlarinca kullanilan
anahtar kelimelerin kullanilmasi faydali olacaktir.

Yukaridaki bilgiler 1s18imda Ozet’in uzunlugu 400 kelimeyi gecmemelidir. Bu

sayfada “OZET” bashgs, timiyle 14 punto bilyiik harflerle, satir ortalanarak ve koyu



yazilmalidir. Bagliktan sonra 2 satir ara verip (Word belgesi i¢in paragraf-satir araligi komutu
ile) dnce yazar adi, tezin bashigi, Baskent Universitesi, Enstitii ad1, Program adi ve yil1 koyu
harflerle yazilmali, takiben girinti vermeden paragraf bas1 yapilarak 6zet metnine gecilmelidir.
OZET metninden sonra 2 satir aralig1 bosluk birakilmali (Word belgesi igin paragraf-satir
araligt komutu ile) ve koyu olarak yazilan Times New Roman 12 punto “ANAHTAR
KELIMELER:” ifadesinden sonra tez metni ile ilgili “Subject Headings (MeSH)”’e uygun
en fazla 5 anahtar kelime virgiil ile ayrilarak siralanmalidir. Anahtar kelimelerden sonra 2
satir bosluk birakarak, varsa, tezin hazirlanmasinda destegi olan kuruluslarin adi ve proje

numaralar1 Ek 8’deki 6rnege uygun olarak yazilmalidir.

4.3.6. Ingilizce 6z (Abstract) sayfasi

Ozet ’iin Ingilizce gevirisi olan “Abstract” m yazimina en az Ozet’in yazimi kadar
ozen gosterilmelidir. Ozet ’in yalnizca ulusal erisime agik oldugu; buna karsin, Abstract’mn
uluslararas1 duzeyde ulasilabilir olacagi dikkate alinmalidir. Bu nedenle, Abstract’in
yaziminda diizgiin bir Ingilizce kullaniimas1 hem ¢alismanin istenilen bigimde tanitilmast,
hem de yazarin akademik sayginligi1 agisindan oldukc¢a 6nemlidir. Kiiltiirlerarasi farkliligin
dil ifadelerine de yansidigi, bu yiizden de Tirkceden Ingilizceye birebir cevirinin
genellikle istenilen sonucu vermedigi dikkate almmalidir. OZET gibi ABSTRACT da 400
kelimeden uzun olmamalidir. ABSTRACT sayfasinin igerigi ve sayfa duzeni timiyle
OZET sayfasmin aynisi olmalidir. “KEYWORDS:” ifadesinden sonra anahtar

sozcuklerin Ingilizce karsiliklar1 verilmelidir.

4.3.7. Onsoz

Onsoz istege bagh olarak hazirlanan bir sayfadir ve genellikle sozel igerigi fazla olan
tezlerde kullanilan bir uygulamadir. Onsdzde, tez ana hatlariyla tanitilir. Tez konusunun
nasil belirlendigi ve smirlandirildigi, konu belirlenirken Kkimlerden/nelerden ve nasil
esinlenildigi, nasil bir zihinsel siire¢ ge¢irildigi, kimlerden hangi Onerilerin alindig1 vb.
anlatilir. Calismanin yapilma nedeni ve gecirdigi asamalardan bahsedilir. Arastirmanin
iceriginden, Yyazma slrecinden, tezin hangi bolumleri igerdiginden, b&limler
olusturulurken nelere dikkat edildiginden vb. s6z edilir. Tez c¢alismalarinda ilgili
kurumlarm adi, ilgili kurumun teze hangi noktalardan katki sundugu anlatilir. Ilgili

kurumlara tesekkiir edilebilir. Onsoz iki sayfayr gecmemelidir (EK 9).



4.3.8. icindekiler

“ICINDEKILER” bashg: bityiik harflerle koyu, 14 punto biiyiikliigiinde ve metin
alaninin ilk satirinda ortalanarak yazilir. Basliktan sonra EK 10°daki kadar (¢ift satir araligi
ayar1 ile) aralik verilir ve liste yazimina gegilir. Liste yaziminda koyu Times New Roman
12 punto karakter kullanilir ve 1.5 satir araligi uygulanir (EK 10).

“ICINDEKILER” listesi; TESEKKUR sayfas1 ile baslar, OZET, ABSTRACT,
ONSOZ (varsa), ICINDEKILER, TABLOLAR LISTESI, SEKILLER LISTESI,
“SIMGELER VE KISALTMALAR LISTESI” ile devam eder. Bu listelerden sonra “1.
GIRIS” boliimiinden baslayarak tez metninde yer alan tiim bdliim ve alt boliim basliklar:
tez metni igindeki sayfa numaralar1 ile siralanir. Tezin yapilan ¢alismalara iliskin
bollimlerinin arkasindan, “ICINDEKILER” listesinin sonunda ise KAYNAKLAR ve
EKLER (varsa) yer alir.

Tez metninde kullanilan her bir boliim basligi numarasi ile birlikte ifade bigiminde
hichir degisiklik yapilmaksizmn, timiyle ayn1 olarak “ICINDEKILER” listesinde yer
almalidir. Bu listede 1. Derece Basliklar sola yasli, bundan sonra gelen baslik derecesine
gore, her alt derece icin EK10’da gosterilen sekilde (0.75 cm) girinti yapilmalidir.
Icindekiler listesinde, her bir basligm hizasina, sadece o bashigm yer aldig1 ilk sayfanin
numarasi yazilir. Her bir satirin baslik ve sayfa numarasi arasindaki boliim, noktalama
PP ) ile doldurulur. Yazar tiim listelerde sayfa numaralarinin dogru olarak yer almasi
icin gereken 6zeni gostermelidir. “EKLER” i¢in sayfa numaralar1 gosterilmemeli, sadece
numarasi ve ek icerigi belirtilmelidir. “EKLER” baghgi sola yash sekilde yazilmali, tiim
ekler 0.75 cm girinti yapilarak “EK1: Ek Basghg1”, “EK2: Ek baglig1” vs. olarak sirali bir
sekilde yazilmalidir.

4.3.9. Tablolar listesi

Tez metni igerisinde tablo kullanilmissa, “TABLOLAR LISTESI” hazirlanmalidir.
“TABLOLAR LISTESI” bashigi blyik harf ve koyu olarak sayfamin st bolimiine
ortalanmalidir. Bagliktan sonra 2 satir araligi birakilmalidir. Tablolar listesindeki tablo
adlart metin igindeki tablo basliklar1 ile ayni olmali ve tablolarin bulundugu sayfa
numaralar1 dizinde verilmelidir. Tablo adlar1 tek satir aralig1 ile yazilmali ve her bir tablo

aciklamasindan sonra 1 satir bosluk birakilmalidir. Her bir satirin baslik ve sayfa numarasi



arasindaki bOlumu noktalama (............ ) ile doldurulur. Tablo listesinin baslangig

boliimiine ait bir drnek asagida verilmistir. EK 11°de verilen 6rnege gore yazimi olmasi

gerekir.
Ornek:
TABLOLAR LISTESI
Sayfa
Tablo 1.1. GSM ve 1S-95 sistemlerinin temel 6zelliklerinin karsilagtirilmasi ................. 6
Tablo 1.2. Her yonli, 30° yonli ve 60° yonli anten sistemlerinin girisimei
Sayisi ve sinyal / (gliriiltii+girisim) gu¢ orani karsilagtirmast...................... 18

Sekil 4.1. Tablolar listesi igin 6rnek.

4.3.10. Sekiller listesi

Tez metni icerisinde sekil kullanilmissa, “SEKILLER LISTESI” hazirlanmalidir.
“SEKILLER LISTESI” bashg1 bilyiik harf ve koyu olarak sayfanin st bélimiine
ortalanmalidir. Bagliktan sonra 2 satir araligi brrakilmalidir. Sekiller listesindeki sekil
aciklamalari, tez metnindeki agiklamalarin tiimiiyle ayn1 olmalidir. Sekil adlar1 tek satir araligi
ile yazilmali ve her bir sekil agiklamasindan sonra 1 satir bogluk birakilmalidir. Her bir satirin
baslik ve sayfa numarasi arasindaki boliimii noktalama (............ ) ile doldurulur. Sekiller
listesinin baglangic boliimiine ait bir 6rnek asagida verilmistir. EK 12’de verilen 6rnege

gore yazimi olmasi gerekir.

Ornek:
SEKILLER LISTESI
Sayfa
Sekil 1.1. Hicresel sistemlerin Kapsam plani...........cccceecveeeiiireiiiee e 12
Sekil 1.2. Golgelenme ve Rice soniimlenme altindaki 60° yonlii anten
sistemlerinde Ru, Kd, Eb/No ve p parametrelerinin BER
UZEIINAEKI BLKIST ... 21

Sekil 4.2. Sekiller listesi icin drnek.

10




4.3.11. Simgeler ve kisaltmalar listesi

“Simgeler ve kisaltmalar listesi”, Ek 13'deki 6rnege uygun olarak hazirlanir.
“SIMGELER VE KISALTMALAR” bashg, biiyik 14 punto harflerle koyu olarak
metin alanmin ilk satirina ortalanarak yazilir. Basliktan sonra 2 satir araligi verilir. Liste
yaziminda metinde kullanilan Times New Roman 12 punto karakter biiytikliigii ve 1 satir
aralig1 uygulanir. Listede kullanilan simge ve kisaltmalar sol kenara dayali ve alfabetik sira
ile yazilir. Bir satir1 asan agiklamalarda boliinen tiimce arasindaki bosluk 1 satir araligi
olarak secilmelidir. Bu boliimde simge ya da kisaltmadan sonra yer alan kisa ve ozli

aciklama tlmcelerinin hepsi ayn1 diisey hizadan baslamalidir.

4.4. Tez Metni

Tez metni “Béliimlerden” ve “Alt Boliimler” den olusur. Tez, “1. GIRIS” béliimii ile
baslar ve “SONUC” (ya da gerekiyorsa SONUC ve ONERILER) béliimii ile biter. Bu iki
boliim arasinda tezin amag¢ ve kapsami dogrultusunda yazarin ve damigmaninin uygun
gordigi diger bolumler, tasarlanan anlatim dlzeni icinde yer alirlar. “SONUC”
boliimiinden sonra “KAYNAKLAR” ve (gerekiyorsa) “EKLER” yer alir. Tezin boliim ve
alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir boliimleme
sistemi izlenilmeli, bolim ve alt bélimlerin icerik agisindan birbirlerine gore oncelik
sirasina dikkat edilmelidir. Paragraflar sayfanin sol tarafindan 1cm girinti yapilarak baslar,
paragraflar arasi ekstra bosluk birakilmaz. Tezin birinci, ikinci ve Uclncu derece bolim
ya da alt bolim basliklar1 koyu olarak yazilmalidir. Bashik yazimmdan sonra “:”
kullanilmamalidir. Birinci derece boliim basliklar;; BUYUK HARF ve 14 punto Times
New Roman Karakterleri ile yazilmal ve satir ortalanmali (6rn. 1. GiRiS), ikinci derece
alt boliim bagliklarinda ise; her s6zciigiin ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik 12 punto harflerle
ve sol kenara yasli olarak yazilmalidir (6rn. 1.2. Onceki Calsmalar). Uciincii derece
basliklarda ise yalnizca ilk sozciigiin ilk harfi biiylik 12 punto harflerle 1. cm igeriden
(girinti) yapilarak yazilmalidir (6rn. 1.4.1. Tasarim ¢ahsmalar). Birinci derece
basliklarda ile, vh. gibi baglaglar varsa bunlar da biiyiik harflerle yazilmalidir. Ugiincii
dereceden basliklardan daha alt seviyede basliklarin  kullanilmamasmma  0zen

gosterilmelidir.

4.4.1. Giris bolumi
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Tez metninin ilk ve 6nemli bdliimlerinden birini olusturan ‘1. GIRIS’ bliimii okuru
tezin ileriki boliimlerinde sunulacak olan bilgilere hazirlamay1 amaglamaktadir. “GIRIS”
boliimiinde tez ¢alismasinin amaci, kapsami (tezin amaci dogrultusunda ne tiir ¢aligmalar1
kapsadigi), arastirma yontem(ler)i ve dnceki ¢aligmalar gibi, okuyucuyu konuya hazirlayici
nitelikteki bilgilerden gerekli gorilenler 6zli bir bicimde, paragraflar halinde verilebilir.
Bununla birlikte; bu bilgilerin ayrintili bigimde acgiklanmas1 gerekiyorsa, “Amag”,
“Kapsam”, “Yontem” gibi alt bolim basliklar1 kullanilabilir. Eger tez konusu ile ilgili
olarak agiklanmasi ve yorumlanmasi gereken onceki ¢aligsmalar, kapsam bakimindan uzun
ise bu bilgiler de giris boliimii i¢inde uygun bir alt bdliim basligi (Orn: Onceki Calismalar)
altinda verilebilir. Bu baglik altinda tezde calisilan konunun mevcut literatiirde hangi agi1g1
kapatacagi agik¢a belirtilmelidir. Tez ¢alismasinda ve yazmasinda olagan dis1 ve/veya
tartigmali bir adlama, smiflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin tartismasi ve/veya

aciklamasi da yine bu bélimde verilebilir.

4.4.2. Yapilan ¢calismayi anlatan bolimler

Bu 6bek; tez konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin ayrintisina ve tezin hacmine
gore; birinci, ikinci vb. bolim ve alt bélimlere ayrilir. Her bir bélim ve alt bolim,
Icindekiler listesindeki gibi numaralandirilir. Bu bdliim tez calismasinin tiiriine, yazarin
anlatimina ve anabilim dalinin geleneklerine gore degisik diizenlerde olabilir.

Bu bélimde, 1. BIRINCI DERECE, 1.1. ikinci Derece ve 1.1.1. Uclinci
derece basliklar disinda koyu ve egik karakterli sozciiklere yer verilmemeli ve altlari
cizilmemelidir. Bununla birlikte, tezin ait oldugu anabilim dalmin gelenekleri
dogrultusunda gereken Turkce olmayan sozcukler (6rn: Latince Osmanlica, vb. adlar,

terimler, ifadeler) egik yazilabilir. Bu konu, yazarin ve danismaninin kararimna birakilmistir.

4.4.3. Sonug bolumu
“SONUC” boliimii bir anlamda tezin 6zetini olusturur. Bu bdliimde, yalnizca tez

calismasi sonucunda elde edilen bulgular olabildigince kisa, 6zlii ve kolay anlagilir bigimde

yazilmalidir. Ote yandan, tez kapsamindaki arastirma sonuglarinin daha ayrmtili ve uzun
bir bicimde aciklanmasi ve tartisilmasi gerekiyorsa bu islem “Yapilan Caligmalar”
bolimiinde yapilmalhdir. Bu durumda, yapilan ¢alismalar igindeki bazi ana bolumlere

iliskin bulgular, ilgili ana bolimun bir alt bolimi olarak “Bulgular” ya da “Bulgular ve
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Tartisma” baghigr altinda da verilebilir. Bu islem yapildig:i takdirde “Sonug¢” ana
boluminin bashigi “SONUC” olarak yazilmali ve bu ana bolim, yapilan ¢alismalar
icindeki “Bulgular” alt bolimlerinin bir 6zeti niteliginde olmalidir. Tez c¢aligmasi
kapsaminda ulasilan sonuglara bagli olarak daha sonra yapilacak arastirmalara yonelik
Onerilerde bulunulmas1 gerekiyorsa;, “Sonu¢” ana bolim bashg, “SONUC VE
ONERILER” seklinde de olabilir. Bu durumda; yapilacak aciklamanm kapsamma bagh

olarak, gerekiyorsa “Sonuglar” ve “Oneriler” gibi alt béliim basliklar1 da kullanilabilir.

4.5. Kaynaklar

Tez metninde “SONUC” boliminu “KAYNAKLAR” izler (Ek 14).
“KAYNAKLAR” bagligi, biiyiik harflerle koyu olarak metin alanmnin ilk satirina ortali
olarak yazilir. Bu bolim tezin en 6nemli bolimlerinden birisidir. Bu bdlumin
hazirlanmasinda deginilen bir belgenin okur tarafindan kolaylikla temin edilebilmesi i¢in

gereken bilgilerin eksiksiz saglanmasinin temel ilke oldugu unutulmamalidir. Metin i¢inde

deginilmeyen bir belgeye bu listede yer verilmemelidir. Metin igerisinde kullanilan bir
kaynak mutlaka bu listede yer almalidir. Kaynak gosteriminde Fen Bilimleri Enstitiisi
tarafindan kabul edilen kaynak gdsterme yontemi “IEEE 2018 kaynak gdsterme bigimidir.
“Enstitiiler Yazim Kilavuzu”nda gosterilen diger kaynak gosterme bicimleri (APA, AMA,
CMOS, MLA, Vancouver) kullanilmaz. Kaynaklar listesinde belge numaralar1 kiiciikten
biiylige dogru siralanarak hazirlanir.

Kaynaklarin yazilmasi sirasinda literatiirde yaygin olarak bilinen periyodik dergilerin
adlarinin kisaltilarak ifade edilmesi de genellikle bagvurulan bir uygulamadir. Yazar da
yaygin kabul goren dergi adi1 kisaltmalarini kullanabilir (6rn. IEEE Trans. on Veh. Tech.).
Bununla birlikte, yaygin kabul goren kisaltma sekli bilinmiyorsa dergi adi agik olarak
yazilmalidir (6rn. IEEE Transactions on Vehicular Technology). Listede ayn1 yazar(lar)in
farklh yillardaki yayinlar1 en yeni tarihli yaymdan itibaren siralanmalidir. Ayni yazar(lar)in
ayni yila ait yayinlar1 yaym yilmi takip eden a, b, ¢ harfleri ile siralanmalidir (6rn: 1998a,
1998b).

Kaynagin yaziginda 1,5 satir araligi bosluk kullanilmali, ardigik iki kaynak arasinda 1
satir bosluk olmalidir. Yukarida belirtilen tiirden deginilen belgelerin “KAYNAKLAR”

listesi icinde “IEEE” kaynak gosterimi Gizerinde uygulanmasi gereken sartlar ornekler ile
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asagida verilmistir.

Bilimsel perivodikler:
[1] J. K. Author, “Name of paper,” Abbrev. Title of Periodical, vol. X, no. X, pp. XXX-xxx,
Abbrev. Month, year.

[1] D. A. Eberly, “LEED EB case Study: Achieving platinum and the Energy Star label
for corporate headquarters,” Energy Engineering, vol. 105 no. 3, pp.23-37, 2008.

“DOI” iceren bilimsel perivodikler:
[2] J. K. Author, “Name of paper,” Abbrev. Title of Periodical, vol. X, no. X, pp. XXX-XxXx,
Abbrev. Month, year, DOI: xxx.

[2] M. M. Chiampi and L. L. Zilberti, “Induction of electric field in human bodies
moving near MRI: An efficient BEM computational procedure,” IEEE Trans.
Biomed. Eng., wvol. 58, pp. 2787-2793, Oct. 2011, doi:
10.1109/TBME.2011.2158315

imici bilimsel perivodikler:

[3] J. K. Author, “Name of paper,” Abbrev. Title of Periodical, vol. X, no. X, pp. Xxx—
XXX, Abbrev. Month, vyear. Accessed: Month, Day, Year, DOI:
10.1109.XXX.123456. [Online]. Available: http://site/path/file

[3] W. P. Risk, G. S. Kino, and H. J. Shaw, “Fiber-optic frequency shifter using a
surface acoustic wave incident at an oblique angle,” Opt. Lett., vol. 11, no. 2, pp.
115-117, Feb. 1986. [Online]. Available: http://ol.osa.org/ abstract.cfm?URI=0l-11-
2-115

Kitaplar:
[4] J. K. Author, “Title of chapter in the book,” in Title of His Published Book, xth ed.

City of Publisher, (only U.S. State), Country: Abbrev. of Publisher, year, ch. X, sec.

X, PP. XXX—XXX.

[4] B. K. P.Horn, Robot Vision. Cambridge, MA, USA: MIT Press, 1986.
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Editorlu Kitaplar:
[8] J. K. Author, “Title of chapter in the book,” in Title of Published Book, X. Editor,
Ed., City of Publisher, State (only U.S.), Country: Abbrev. of Publisher, year, pp.

XXX—XXX.

[8] L. Stein, “Random patterns,” in Computers and You, J. S. Brake, Ed., New York,
NY, USA: Wiley, 1994, pp. 55-70.

Internet Kitaplar:
[5] J. K. Author, “Title of chapter in the book,” in Title of Published Book, xth ed. City

of Publisher, State, Country: Abbrev. Of Publisher, year, ch. x, sec. X, pp. XXX—XXxXx.

[Online]. Available: http://www.web.com

[5] G. O. Young, “Synthetic structure of industrial plastics,” in Plastics, vol. 3, Polymers
of Hexadromicon, J. Peters, Ed., 2nd ed. New York, NY, USA: McGraw-Hill, 1964,
pp. 15-64. [Online]. Available: http://www.bookref.com

Tezler:
[6] J. K. Author, “Title of thesis,” Ph.D. dissertation, Abbrev. Dept., Abbrev. Univ., City
of Univ., Abbrev. State, year.

[6] N. Kawasaki, “Parametric study of thermal and chemical nonequilibrium nozzle
flow,” M.S. thesis, Dept. Electron. Eng., Osaka Univ., Osaka, Japan, 1993.

Raporlar:
[7]1 J. K. Author, “Title of report,” Company, City, State, Country, Rep. no., (optional:

vol./issue), Date. Accessed: Date. [Online]. Available: site/path/file

[7]1 R.J. Hijmans and J. van Etten, “Raster: Geographic analysis and modeling with
raster data,” R Package Version 2.0-12, Jan. 12, 2012. [Online]. Available:
http://CRAN.R-project.org/package=raster

Standartlar:
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[8] Title of Standard, Standard number, Corporate author, location, date.

[8] Frequency Response and Bias, NERC Reliability Standard BAL-003-0.1b, May
2009

Teblig Yavin:
[10] J. K. Author, “Title of paper,” in Abbreviated Name of Conf., City, State, Country,

year, pp. XXX—XXX.

[10] L. S. Carmichael, N. Ghani, P. K. Rajan, K. O’Donoghue, and R. Holt,
“Characterization and comparison of modern layer-2 Ethernet survivability
protocols,” in Proc. 37th Southeastern Symp. Syst. Theory (SSST 2005), Tuskegee,
AL, USA, Mar. 20-22, 2005, p. 124.

Surekli Tebligler Kitabi:
[9] J. K. Author, “Title of paper,” in Abbreviated Name of Conf. in Volume Title, in

Series Title, ed., year, pp. XXX-XXX.

[91 A. Amador-Perez and R. A. Rodriguez-Solis, “Analysis of a CPW-fed annular slot
ring antenna using DOE,” in Proc. |IEEE Antennas Propag. Soc. Int. Symp., in Slot
Ring Antennas |1, vol. 3, 2nd ed., Jul. 2006, pp. 4301-4304.

. N )
[10] J. K. Author. (Date). Title. Presented at Abbreviated Conf. title. [Type of Medium].
Available: /site/path/file

[10] V. Chandrasekaran, S. Sanghavi, P. A. Parrilo, and A. S. Willsky. (2009). Sparse and
low-rank matrix decompositions. Presented at IFAC 2009. [Online]. Available:
http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S1474667016388632

Elektronik Yayin:
[11] J. K. Author, “Name of paper,” Abbrev. Title of Periodical, vol. x, no. x, pp. xxx—

XXX, Abbrev. Month, year. Accessed: Month, Day, Year, doi: 10.1109.XXX.123456.
[Online]. Available: site/path/file
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[11] W. P. Risk, G. S. Kino, and H. J. Shaw, “Fiber-optic frequency shifter using a
surface acoustic wave incident at an oblique angle,” Opt. Lett., vol. 11, no. 2, pp.
115-117, Feb. 1986. [Online]. Available: http://ol.osa.org/ abstract.cfm?URI=o0l-11-
2-115

Internet (www/ftp) Kaynaklari:
[12] J. K. Author. “Page Title.” Website Title. Web Address (retrieved Date Accessed).

[12] J. Smith. “Obama inaugurated as President.” CNN.com.
http://www.cnn.com/POLITICS/01/21/obama_inaugurated/index.html  (Accessed:
Feb. 1, 2009).

Yazhm/ Yazihm Dokiimanlari:
[13] J. K. Author (or Abbrev. Name of Co., City of Co. Abbrev. State, Country). Name of

Manual/Handbook, x ed. (year). Accessed: Date. [Online]. Available:

http://www.url.com

[13] Antcom, Torrance, CA, USA. Antenna Products. (2011). Accessed: Feb. 12, 2014.
[Online]. Available: http://www.antcom.com/documents/catalogs
/L1L2GPSAnNtennas.pdf

el i ikl i itaplar:
[14] J. K. Author, “Title of chapter in the book,” in Title of Published Book, xth ed. City

of Publisher, State, Country: Abbrev. of Publisher, year, ch. X, sec. X, pp. XXX—XXX.

[Online]. Available: http://www.web.com

[14] The Terahertz Wave eBook. ZOmega Terahertz Corp., 2014. [Online]. Available:
http://dl.z-thz.com/ eBook/zomega ebook pdf 1206 sr.pdf. Accessed: May 19,
2014.

4.6. Ekler
Tez metninde “KAYNAKLAR” bolimini “EKLER” bolimu izler. Ana metin

icindeki bolumlerin tasarlanmasinda okurun dikkatini dagitici, okumada siirekliligi
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engelleyici, ayrintili ve uzun dipnotlar, ardisik Tablo ve Sekil dizileri kullanimindan
kacinilmalidir. Bu nedenle, “Dipnot” olarak verilmeyecek kadar uzun (6rn. Bir formiiliin
tiiretilisi vb.) aciklamalar ek halinde verilmelidir. “Bir ek altinda, tezin farkli yerlerinde
deginilen birden fazla konuda ek agiklama yapilmasi gerekiyorsa bunlar uygun alt bolim
basliklar1 altinda verilir. Bu bolume ait esitlik ve sekillerin numaralandirilmasinda tez
metni yaziminda uygulanan kurallar izlenmelidir.

Metin iginde okumada siirekliligi engelleyecegi diisiiniilen ¢ok sayida ardisik
sayfalar halindeki Tablolar, Sekiller vb. ekler boliimde verilmelidir. Ayrica, tek parca
olarak verilmesi gereken fakat kiiciltildiigii takdirde okunakliligi kaybolan, boyutlari
A4/A3 sayfa dlglilerinden biiyiik Tablolar, Sekiller, Levha ve Haritalar da ekler bdliimiinde
verilmelidir. A4 oSlgiilerinden biiyiik ekler sayfalar1 25 ¢cm x 15 cm &lgiilerinde katlanmali
ve ilgili sayfa sirasinda tez ile birlikte ciltlenen saglam zarf(lar) i¢cine konulmalidir. Yazar
bu sekilde olusturulan tez cildinin kullanislt olmayacag: diisiincesinde ise A4 Glgeginden
biiylik ve/veya kalin ekler ana tez cildine ek olarak baska bir cilt altinda toplanabilir. Bu
durumda “Ek Cilt I¢ Kapag1” iizerinde tez i¢ kapaginda bulunan bilgilerin yam sira, tez ad
altinda ortalanmis olarak ek bashigma da yer verilmelidir. Bununla birlikte, tez
biitlinliigiiniin korunmasi agisindan bu tiir ek ciltlere bagvurulmamasi ve tez cildinin uzun
donemde yipranmamasi i¢in ise tez icinde A4 ’ten biiyiikk boyutlu eklerin kullanilmamas1
tavsiye edilir. Ek Agiklamalar boliimii i¢in oldugu gibi ekler boliimiiniin de olabildigince
kisa olmasi Onerilir.

Her bir “Ek” i¢in uygun bir ‘baslik’ se¢ilmeli ve bunlar, sunus sirasina gore EK 1:
BASLIK, EK 2: BASLIK seklinde her bir ek ayr1 sayfada olmak iizere tezin son kismina
eklenmelidir. “EK” ve (:) noktalama isaretini takiben biiyiik ve koyu harflerle yazilan
baglik, sayfanin (st soluna hizalanmalidir. Metin icerisinde ilgili yerlerde eklere
gondermeler (EK 1, EK 2...) seklinde olmalidir. TUm eklere eksiksiz olarak metin
icerisinde ilgili yerlerde gondermeler yapilmaldir. Ekler, “ICINDEKILER” dizininde
sirastyla ve eksiksiz olarak verilmeli, ancak sayfa numaralar1 gosterilmemelidir. Ek

bolimi icerisinde sayfa numaralandirilmasi kullanilmaz.
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5. TEZ METNININ YAZILISINA ILISKiN AYRINTILAR

5.1. Anlatim Dili

Tez yaziminda olabildigince agik ve yalin bir anlatim yolu, ar1 bir Tiirkge, dilbilgisi
ve imla (yazim) kurallarina uygun bilimsel bir dil kullanilmalidir. Anabilim Dalinin
onerisi, Fen Bilimleri Enstitisinin karar1 ile tez Ingilizce de kullanilarak yazilabilir.
Ingilizce yazilan tezler i¢in drnekler EK 15-18 icerisinde gdsterilmistir. Anlatim, iigiincii
sahis agzindan (edilgen timce yapist kullanilarak) kisa ve 0z timcelerle yapilmalidir.
Anlatim kurgusu tamamen yazar ve danigmanin secimine birakilmistir. Tez yaziminda
anlam ve kapsam birligi agisindan tiimcelerin paragraflari olusturduguna, paragraflarin ise
bolim bagligina uygun olmasi gerektigine dikkat edilmelidir. Bolim bashgi altindaki
paragraf sayist anlatim kurgusuna baglh olmakla birlikte, tek timcelik paragraf
kullanmaktan kagmilmalidir. Tez taslagi mutlaka danisman tarafindan okunmali,

dizeltilmeli ve intihal durumu igin kontrol edilmelidir.

5.2. Ara Notlar
Ara notlar, ana tiimce i¢inde kisa ve 6zlii ek agiklama yapilmasi i¢in kullanilirlar. Bu

amacla Tablo 5.1.”de verilen 6rneklerden birisi kullanilabilir.

Tablo 5.1. Ara not tird 6rnekleri.

Ara not tird Ornek

Iki virgil arasinda Bilimsel ve kesinlesmis bir hipotez olarak kullanilan bu

peerrenre s . iliski, Weber ve Planck teorisine gore, son derece

Ayirag icinde Avrupa’da fizik 6grenimi yapmig olan Boas, Einstein’in

(cerreerrenrenn, ); (6zellikle rolativite teorisinin) etkisi altinda kalmistir.

Kesme isaretleri icinde Iste bu kavram, ‘survival of the fittest’ sekliyle, biyoloji

e ’; ve sosyolojide farkli amaclarla ve farkli anlamlarda

Tire igaretleri arasinda Mutasyon ilkesi —ki Darvin onu henuiz bilmiyordu-

e —— - biyoloji sozligiine sonradan girmistir.

5.3. Alintilar
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Tez i¢inde, bir bagka kaynaktan alinmig bir boliim aynen aktarilmak isteniyorsa; bu
tdr bir alint1, ana metnin son satirimdan sonra paragraf basi yapilarak tirnak isaretleri (. ")
icinde ve 10 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir. Alintidan sonra, tekrar ana metne gecerken,
paragraf basi yapilmalidir. Bu tiir alintilarda almtinin yapildigi eserin sayfa numaras: da
belirtilmelidir.

Ornek:

Wallast [18, s. 433] bu durumu su sekilde agiklamistir:

“CaCO0O3’m iki polimorfundan aragonitin ¢6ziinme hizinm kalsitinkinden biraz daha yiiksek olmast,

iki kristal sisteminin bag enerjileri arasinda kii¢k bir fark oldugunu ortaya koymaktadir”

5.4. Dipnotlar

Tez metninde, metnin iginde yazilmas: halinde konuyu dagitict ve okumada
siirekliligi engelleyici nitelikteki agiklamalar ayni sayfanin altma DIPNOT olarak
verilebilir. Dipnotlar, sayfa i¢indeki ana metinden, 2 tam aralik birakildiktan sonra, soldan
saga sayfanin tamami boyunca c¢izilen siirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnot, sayfanin
metin yazig alami i¢cinde kalmali, sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 3 cm’ lik
bosluga kesinlikle tagsmamalidir. Dipnot ¢izgisinden sonra 1 tam satir araligi birakilmali,
dipnot numarasi {ist indis (superscript) olarak yazilmalidir. Dipnotun yaziminda 1 tam satir
aralig1 kullanilmal1 ve karakter biiyiikliigii 10 punto olmalidir. Birden fazla dipnotun ayni
sayfada kullanildiginda, ardisik dipnotlar satir basindan baslamalidir. Birden fazla dipnot
kullanilirsa bunlar, belirtme sirasina gore (Birinci sayfadan itibaren) 1° den baglayarak
bastan sona birbirini takip edecek sekilde numaralandirilir.

Ornek:

(Ana metin bolimd ......)

........... bu boliimde sunulan grafikler Matlab? ile elde edilmistir.

(metnin devami)

1 Matlab; Mathworks firmasmn bir Granudir.

5.5. Simgeler ve Kisaltmalar
Tezde, standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak uzun bir sdzciikk grubunun
pek cok kez tekrarlanmasi durumunda gidilebilir. Yalnizca bir kez kullanilan sOzcuk

gruplarmn kisaltilmasi okurun dikkatini dagitacagindan 6nerilmemektedir. Cok kullanilan,
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birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in sdzciiklerin bas harfleri kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma, metin iginde ilk gectigi yerde parantez icerisinde
ve yalnizca bir kez acgiklanmalidir. Bu agiklamaya ayrica Simgeler ve Kisaltmalar Listesi
"nde de yer verilmelidir.

Ornek: .............. Metinden Konusma Sentezleme (M.K.S.)..........
Birden fazla sozciigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her sozciigiin bas
harfinden sonra nokta konulmalidir (6rn. Kuzey Anadolu Fayi: K.A.F.; Akim Gozlem
Istasyonu: A.G.I.). Ancak; NATO, IEEE, UNESCO, TUBITAK vb. yerlesmis standart
kisaltmalarda harfler arasmma nokta konulmaz. Cografi yonlerin kisaltmalari, yonlerin
Turkgelerine gore yapilmalidir (6rn; K, G, D, B, KD gibi).
Metinde kullanilan simgeler (6rn. a, b, t, ?, c.b.) metin i¢inde ilk gegtikleri yerde asagidaki
orneklerden birisine uyan bi¢imde agiklanmalidir. Tiim simgelerle ilgili agiklamalar ayrica,
‘Simgeler ve Kisaltmalar Listesi’ bagligi altinda alfabetik sirayla sunulmalhidir.

Ornek:
........ Einstein’m E = m * ¢ (E: enerji, m: kiitle, c: boslukta 151k hiz1) seklindeki
esitligi...........
ya da

Buesitik E=m?*c? seklinde olup, burada:
E: enerjiyi,
m: kitleyi,
c: boslukta 11k hizini belirtmektedir.

5.6. Resimlemeler

Cizelge, fotograf, grafik, histogram, harita, esitlik vb. géze sunus araglarinin tiimii
‘resimlemeler’ olarak tanimlanmistir. Ayrica, tez icerisinde kullanilacak bu tiir géze sunus
araclarindan ‘tablo’ ve ‘esitlik’ disindaki tiim resimlemeler, metin icinde ‘sekil’ olarak

adlandirilmalidir.

5.6.1. Resimlemelerin hazirlanis
Hazirlanacak resimlemeler, yazi ile anlatiminda giigliik ¢ekilen, géze sunus ile daha
etkin bir bicimde anlatilmasinda yarar goriilen konulara iligkin olmali;; bunun diginda,

gereksiz resimlemelerden kesinlikle kaginmalidir.
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Resimlemeler iizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar elle
cizilmemeli, bu amaca uygun bilgisayar yazilimlar1 ya da daktilo, rapido, letraset gibi
araclar kullanilmalidir. Cizgi, isaret, simge, rakam ve yazilar, gozle kolayca secilebilir ve
okunabilir biiyiiklikkte olmalidir.

Tez sayfasi Uzerine yapistirilarak sunulan fotograflar, tez sayfalari arasinda
olusabilecek kabarikligi onlemek amaci ile ince (single weight) fotograf kagidi iizerine
basilmalidir. Fotograf yapistirilan sayfalarin buzllip deforme olmalarmi  6nlemek
amaciyla, kuru yapistirma yontemleri kullanilmali; olanak varsa ikiyiizlii yapigkan bant
(klise bandi) kullanilmahidir. Pek c¢ok tezin ciltlenmesi sirasinda islevini yerine getiren
yapistiricilarin zamanla bozulduklar1 ve yapistirilan resmin tezden kopmasina neden
oldugu goriilmiistiir. Bu ylizden, bu tiir resimlerin elektronik ortama alinarak tez yaziminda
kullanilan yazilim i¢ine gdmiilmeleri (embedding) uygun ve akilci bir ¢6ziim olacaktir. Bu
miimkiin olmadig1 takdirde yazar, sekilleri ilgili sayfanin ¢ogaltilmaya hazir son kopyasi
lizerine yapistirarak siyah/beyaz ya da (gerekiyorsa) renkli fotokopi yoluyla ¢ogaltmaya
gidebilir.

5.6.2. Resimlemelerin yerlestirilmesi

Resimlemeler, tez metni icinde, ilk deginildikleri sayfada ya da hemen bir sonraki
sayfada yer almalidir. Tablo veya Sekil ile kendisinden dnce gelen metin (ya da Tablo veya
Sekil) arasmnda 1 satir araligi bosluk birakilmalhidir. Tablo basligi Tablo’nun (st
bolimiinde, Sekil bashigr Sekil’in alt boliimiinde yer almalidir. Tablo Bashgi ile Tablo
arasinda 1 satir araligi, Sekil ile Sekil baghgi arasinda 1 satir araligi bosluk birakilmalidir.
Tablodan ve Sekil baslig1 yazisindan sonra 1 satir araligi bosluk birakilmalidir.

Birden fazla Sekil ve Tablo ayn1 sayfa Uzerinde yer alabilir. Bu durumda bunlar
metin alan1 smirlar1 disina tagsmayacak sekilde diizenli bir bicimde yerlestirilmeli, metin
alan1 sag ve sol kenarlar1 ile iist ve alt kenarlar1 arasinda ortalanmalidir. Dikey sayfa
kullanimda (portre, ‘portrait’ durumu) sayfanin uzun ekseni diisey ekseni olusturur. Gerek
tez metninin yazimimda ve gerekse resimlemelerin yerlestirilmesinde sayfanin dikey olarak
kullanilmas1 esastir. Bununla birlikte, dikey kullanimda sayfaya sigmayan ve
kiiciiltiilmeleri ya da parcalara ayrilmalar1 durumunda okunabilirliginin ya da siirekliliginin
bozulacag1 diisiiniilen Tablolar ve Sekiller yatay (landscape) sayfa dizeni iginde de
verilebilirler. Bu tlr sayfalar yalnizca resimlemeler ic¢in kullanilabilir, tez metni bu

sayfalarda yer almamalidir. Tezin okunmasi sirasinda, okurun giclik yasamamasi ve
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dikkatinin kaybolmamasi igin yatay sayfa kullanimindan olabildigince kaginilmasi
onerilmektedir. Yatay sayfalar dikey sayfalarda oldugu gibi numaralandirilir.

Tez metni icinde, A4 Olcilerinden biyuk ve bu nedenle katlanmis sayfalarin
kullanilmas1 6nerilmeyen bir durumdur. Bununla birlikte, bazi durumlarda bir resimlemede
kopmast zorunlu olan tiim bilgilerin A4 metin alanina sigmamast durumunda daha biiyiik
boyutlu sayfalar kullanilabilir. S0z konusu bilgileri iceren A3 metin alanina sigmasi
durumunda ise bu tir resimlemeler yazarin tercihine bagl olarak Ek ya da metin i¢i Sekil,
Tablo olarak verilebilir. Basili tezlerin ¢ogunda Eklerin zamanla kaybolduklari
goriilmektedir. Bu nedenle, ek kullanmaktan kaginmak ve okumada siirekliligi saglamak
amaciyla A3 boyutlu sayfalara da tez metni icinde yer verilebilir. A3 boyutlu sayfalar
ciltlenmis tezin sayfa kenarlarmin kesilmesi sirasinda tahrip olmayacak ve tezde abartili
kalinlik artisina neden olmayacak sekilde katlanmalidir. A3 boyutlu ¢ok sayida sayfanin
ardigik olarak tez metni igcinde yer almasi 6nerilmemektedir.

Okurun tez metnini daha rahat takip edebilmesi i¢in bir Tablo ya da seklin parcalara
boliinlip A4 boyutlu sayfalardan olusan uzun bir dizi seklinde tez metni i¢cinde verilmesi
yerine Ekler’ de verilmesi yoluna gidilmelidir. Bununla birlikte, bu sayfalarin ardisik
olarak tez metni i¢inde yer almasi zorunlu ise Tablo ya da Sekil’ in devami bir sonraki
sayfada aymi sira numarasi ile verilmeli ancak numaradan sonra ‘devam ediyor’ ibaresi
yazilmalidir.

Ornek: Tablo 3.8. devam ediyor.

Ornek: Sekil 2.12. devam ediyor.

Birbiri ile baglantili Sekil ve Tablolar ayn1 numara ve farkli harf bilesimiyle ifade
edilebilir. Bu durumda, Sekil veya Tablo bashiginda sadece numara kullanilmali, ilgili
harfler ilgili Sekillerin ya da Tablolarin uygun bir yerine yazilmaldir. Asagida konuya
iliskin bir 6rnek verilmistir.

Ornek:

Ilgili sekil alani

a

1. 0zgul agirlik,

Tlgili sekil alam
b
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2. likit limit,
Sekil 5.1. devam ediyor

Ilgili sekil alam

c

3. plastisite indisi,
Sekil 5.1. Killerin mihendislik 6zellikleri.

Numara ve harf bilesimleriyle ifade edilen Tablolara ve Sekillere metin icinde
deginilirken ilgili resme ait harf de kullanilmalidir.
Ornek: ..... Sekil 5.1a.” da bu durumun etkili oldugu .........

5.6.3. Resimlemelerin numaralanmasi

Tim resimlemeler her boliim i¢inde kendi aralarinda, birbirlerinden bagimsiz olarak,
ayr1 ayri numaralanmalidir. Diger bir deyisle Sekil ve Tablo numaralar ilki, ilgili Ana
Boliim numarasi, ikincisi ise ilgili boliimdeki sira numarasi1 olmak iizere, birbirinden (.)

isareti ile ayrilmus, ardisik iki ayr1 sayidan olusur. Ornek: Sekil 1.1., Tablo 4.16. gibi.

5.6.4. Resimlemelerin agiklamalar:

TUm resimleme agiklamalarmin yaziminda 1 satir aralik kullanilmalidir. Tablo
aciklamalari, tablolarm iistliine yazilmali ve tablo agiklamasmin son satir1 ile tablonun ist
kenar1 arasinda 1 satir aralig1r bosluk birakilmalidir. Sekil agiklamalar1 ise, seklin altina
yazilmali ve sekil alti acgiklamasi ile seklin alt kenar1 arasinda 1 tam aralik bosluk
birakilmalidir. Tablo ve sekil agiklamalari olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmalidir.
Tablo ve sekil agiklamalarmin yaziminda da ‘blok’ sistemi korunmali; agiklamalarin bir
satirdan daha uzun olmasi halinde, ikinci ve diger satirlar, agiklamalarin birinci satir basi

hizasindan baglamalidir.

Ornek:
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Tablo 5.2. Ornek bir tablo

Harf Fonem Sure (ms)
S sO 40

5.7. Esitlikler
Esitlikler ile kendisinden 0nceki ve sonraki yazis unsuru (metin, tablo, sekil vb.)
arasinda 1 satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Esitlikler numaralandirilirken, “(X.Y)” bi¢cimi
kullanilir. Burada X 1ilgili Birinci Derece Bolim Basligi numarasini, Y ise bu bdliim icinde
1 *den baslayarak esitliklere verilen sira numarasini gdstermektedir. Ornegin, (2.18) ikinci
boliimde verilen 18 ’inci siradaki esitligi gosterir. Esitliklerin bu sekildeki yaziminda,
esitlik metin alan1 ortalanarak yazilmali, “(X.Y)” seklindeki esitlik numaras1 metin alaninin
sag kenarma dayali olmalidir. Tek satira sigmayan uzun esitlikler yazar tarafindan uygun
yerlerinden bélunebilir. Bu durumda satirlar arasinda 1 satir araligi olmali ve esitlik
numarasi esitligin son satirinda yer almalidir. Metin igerisinde esitlige (esitlik verildikten
sonra deginilirken) (2.2) 6rnegine uyulmalidir.
Ornekler:
Mi= Mi-1 + Mi giren — Mi-1 ¢ikan (5.1)

C =M ix(ce-c )-€ )

i i i-1 i-1 (52)
V)

5.8. Deginmeler

“Deginme” (kaynak gdsterme) her bilimsel ¢alismada kac¢inilmaz olarak ve dogru bir
bigimde uygulanmasi gereken bir islemdir. Ote yandan, deginme ayn1 zamanda daha dnce
gerceklestirilen benzer c¢alismalara verilen degerin de bir gostergesidir. Bu nedenle,
baskalar1 tarafindan yogun cabalar sonucu gerceklestirilen calismalarin yazili ya da ¢izili
her tiirden sonuclarinin kaynak gostermeden kullanilmasi hem bilimsel etik dis1 hem de
yasa dig1 bir uygulamadir. Bu konuya gereken 6zenin gosterilmesindeki tim sorumluluk
tez yazarma aittir. Tez i¢inde deginilen her kaynaga, tezin “KAYNAKLAR ” boliimiinde
mutlaka yer verilmesi esastir. Benzer sekilde, bu listede yer alan kaynaklara da metin

icinde deginilmis olmasi gerekir.
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Deginilen belgeler tez metni iginde, ilk deginilen belgenin numarasi [1] olmak Uzere, sirali

bicimde numaralandirilmalidir (6rn: Arikan, [18]).

5.8.1. Baska cahsmalara deginmeler

Yazarlara fikir vermesi agisindan metin icinde baska ¢alismalara deginmelerde
uygulanabilecek 6rnekler asagida verilmistir.

Ornek: Bu fark tanecik siirinda olusan potansiyel engeli nedeni ile kiigiilen BCS
enerji araligina baglanmaktadir [18].

Ornek: Chaudhari [18] bu farki tanecik sinirda olusan potansiyel engeli nedeni ile
kigllen BCS enerji araligina baglamaktadir.

Deginme takilar1 yayn tarihine gore degil, yazar soyadina gore secilmelidir.

Ornek: “Artuner [12] *ye gore” degil; “Artuner [12] *e gore” biciminde olmalidir.

Iki yazarli eserler kaynak gosterildiginde, yazar soyadlari arasma ‘ve’ sozciigii
konulmalidir.

Ornek: (Mermut ve Cangir, [22] ya da Mermut ve Cangir [22] ’e gore.......

Eger kaynak eser yabanci dilde ise, o zaman ‘ve’ sozciigiliniin ilgili yabanci dildeki
karsihigi, 6rnegin, Ingilizce ise, “and” sdzciigii kullanilmalidir.

Ornek: (Boulton and Strelisova, [30])

Ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde, kaynak eser, ilk yazarm
soyadindan sonra ‘ve digerleri’ anlamma gelen ‘vd.’ kisaltmasi kullanilmalidir. Ornegin,
kaynak eserin yazarlari, “Glines, Y., Yildiz, G., Yilmaz, L.,” gibi ise metin icindeki
deginme, asagidaki ornekte oldugu gibi yapilmalidir.

Ornek: (Giines vd., [14])

Eger kaynak eser yabanci dilde ise, ‘vd.” kisaltmasi yerine ‘et al.’ kisaltmasi
kullanilmalidir. Ornek: (Yildiz et al., [16])

Ayn1 anda birden fazla belgeye deginme yapiliyorsa, bunlar en eski tarihli yayindan
yeni yayina dogru siralanmali ve yayin aralar1 “virgiil, ,” ile ayrilmalidir.

Ornek: [18], [21], [37], [43] veya [18, 21,37, 43]

Ayni yazarm degisik tarihlerdeki yaymlar1 aynm1 anda kaynak gosteriliyorsa, yaymn
tarihleri eskiden yeniye dogru aralarina “,” konarak ayrilmalidir.

Ornek: Giines, [18], [21]

S6zlu ve yazili goriismelere deginmeler asagidaki 0rneklerde oldugu gibi yapilir.
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Ornek: .... bozuk oldugunu gosterdigi bilinmektedir (O. Yilmaz, [18], sozli
goriisme).

Deginilen belge internet lizerinden www (world wide web) sitesi, ftp (file transfer
protocol) sitesi ya da benzeri adreslerden temin edilmis ise, metin i¢indeki deginmeler
duruma gore ya yazar (kisi/kurum) adi ve internet sitesine ulagim tarihi belirtilerek ya da
internet sitesi www/ftp adresi kullanilarak yapilir.

Ornek: Mayer’e goére  (http://www.w3.0rg/TR/REC-html40/strict.dtd) yogun

Ornek:....NOAA gozlem istasyonlarinm verileri (http:/cdiac.esd.ornl.gov/ndps

5.8.2. Metin i¢i resimlemelere deginmeler

Tezde kullanilan Sekil ve Tablolara yapilacak ilk deginmeler asagidaki 6rneklerden
birine uygun olarak yapilmalidir.

Ornek: H/X igin oda sicakliginda EPR spektrumlar1 alinmustir (Sekil 2.7.).

Ornek: EPR spektrumlar1 (Sekil 2.7.) izinli gegislerin tiimiinii icermektedir.

Ornek: EPR spektrumlar1 Sekil 2.7.’de gdsterilmistir.

Ornek: Sekil 2.7.’deki EPR spektrumlarma gore....

Ornek: Deney sonuglari istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Tablo 4.3.).

Ornek: Istatistiksel degerlendirme sonuglari, Tablo 4.3.’te 6zetlenmistir.

Ornek: Deney verilerinin, Tablo 4.3.’te sunulan istatistiksel.....

Ornek: Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglar1 (Tablo 4.3.).

Daha 6nce deginilen Sekil, Tablo ya da Ekler’e metin i¢inde daha sonra yapilacak
deginmeler parantez icinde, Bakiniz anlamina gelen, ”Bkz.” kisaltmasi kullanilarak,
asagidaki drneklere uygun bigimde yapilmalidir.

Ornek: (Bkz. Sekil 1.3.), (Bkz. Tablo 2.5.)

Tez metninde kullanilan ve baska yazarlara ait yayinlanmis ya da yayinlanmamis ve
her tir ortamdan almarak tez metni iginde kullanilan Sekil, Tablo vb. Gorsel/yazili
unsurlarda ilgili kaynaga atifta bulunulmasi temel bir bilimsel etik kurali olup, yazarlar bu
konuda dikkatli olmalidirlar. Bir bagka yayindan aynen alman Sekil, Tablo vb.” ne
yapilacak deginmeler asagidaki 6rnege uygun olmalidir.

Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt semalar:1 [17].

Ornek: Tablo 4.6. QFL ve QmFLt degerleri [17; 23].
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Baska yayin(lar)dan alinan ama yazar tarafindan degistirilerek ve/veya birlestirilerek
kullanilan Sekil, Tablo vb. ’ne yapilacak deginmeler asagidaki 6rnege uygun olmalidir.
Asagidaki Ornekte oldugu gibi “tan” seklindeki sOzcik ekleri yazar soyadina gore
yapilmalidir.

Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt semalar1 (Andrews, [23] *tan degistirilerek)

QFL ve QmFLt semalar1 (Andrews, [23] ’tan degistiriler
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